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Kurumsal Ozel Not Defterleri: ise Baslama, Etkinlikler, Miisteri Hediyeleri ve Egitim icin
Program Bazh Planlama Rehberi

Details

Kisa cevap: Kurumsal dzel not defterlerini tek bir siparis yerine her programa gore planlayin. ise
baslama setleri, ise alim dalgalarina uygun uzun 6murlu bir tasarim ister. Fuar tanitim hediyeleri
etkinlige 6zel tasarim ve gercekci bir alma orani tahmini gerektirir. Mlsteri hediyeleri élctli marka
uygulamasi ve adi belli bir alici listesi ister. Egitim defterleri her gruba uygun, yapilandiriimis ic
sayfalar gerektirir. Teklif istemeden once her program icin hedef kitleyi, miktar belirleyiciyi, marka
yerlesimini ve teslimat glzergahini belirleyin.

Neden tek bir defter siparisi nadiren her programa uyar

Cogu ekip kurumsal 6zel not defterlerini ayni sekilde satin alir. Biri IK, pazarlama, satis ile 6grenme ve
gelisim ekiplerinden gelen talepleri toplar, tek bir tasarimda birlestirir ve tek bir miktar siparis eder.
Sorunlar birkac¢ ay sonra baslar. Gecen baharin fuar tasarimiyla basiimis konferans defterleri hala
kolilerde bekler. Eylilde ise baslayanlar, hi¢ katiimadiklari bir etkinligi kutlayan kapaklar alir. Kilit
musteriler, stant ziyaretcilerine dagitilan ayni hediyeyi alir. Egitim calisma kagitlari etrafinda
kurgulanmisken katihmcilar bos sayfalarla kalir.

Bu programlarin hedef kitleleri dnemli noktalarda birbirinden ayrilir. PPAI Research, 3,000 US
tUketiciden fazlasina anket uyguladi ve ofis Urinlerinin en ¢ok X Kusagi'nda, yaklasik 55 % ile, en az Z
Kusagi'nda, yaklasik 27 % ile ilgi gordiigiinii saptadi (PPAI kusak tercihi calismasi™). Kariyerinin
basindaki bir ise baslama grubuyla kidemli misteri paydaslarindan olusan bir grup ayni defteri ayni
sekilde degerli bulmaz. Onlari tek bir hedef kitle saymak, bit¢cenin depolama maliyetine déntismesinin
yoludur.

G6zum, her program icin ayri planlama yapmaktir. Bu rehber, bes adimli bir yontemi ve satin almaya
verebileceginiz bir karsilastirma tablosunu adim adim anlatir. Her programin neye ihtiya¢ duydugunu
ele alir; yapi ayrintilarini Gran sartnamesine birakir.
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Her program icin kurumsal 6zel not defterleri nasil planlanir
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Kurumsal ozel not defterleri nedir?

Kurumsal 6zel not defterleri, bir kurulusun kendi kimligiyle yaptirdigi ve calisanlara, potansiyel
musterilere, musterilere veya egitim katihmcilarina calisma araci olarak hediye ettigi defterlerdir.
Yeniden satilmazlar. Bu da onlari perakende magazalarda satilan markal gunlik defterlerinden ve tek


https://www.ppai.org/wp-content/uploads/2025/09/PPAI-Promo-Preferences-by-Generation-Sept.-2025.pdf

bir alici icin alinan kisisel hediye defterlerinden ayirir. Satin alan genellikle bir departmandir, deftere
yazan kisi degil; satin alan ile kullanan arasindaki bu mesafe asagidaki her planlama kararini
sekillendirir.

Kategori Ust segmentte blyuyor. Industry Today'in 6zetledigi bir Mordor Intelligence tahmini, kiiresel
kagit defter pazarini USD 76,28 milyar olarak veriyor (2025 yil); bu rakamin USD 89,72 milyara (2030
yilina kadar) ¢ikmasi ve yillik bilesik biytume oraninin (CAGR) 3,30 % olmasi bekleniyor. Ayni tahmine
gore sert kapakllarda buyime daha hizli: CAGR 4,27 %. Tahmin, kurumsal hediyelesmeyi ve
kisisellestirmeyi bllylime etkenleri olarak da sayiyor (kadit defter pazari raporu®). Ticaret ve giimriik
acisindan bu drlnler, “kagittan veya kartondan ... defterleri” kapsayan ABD tarife pozisyonu 4820
altinda yer alir. Bu pozisyon, sinirlar étesi sevkiyata basladiginizda 6nem kazanir.

Sert karton kapak, kurumsal programlarda yaygin bir formattir; ¢clink kapagin tamami baskili tasarim
tasiyabilir ve defter cantada duz durur. Yapi seceneklerini 6zel karton sert kapakli defterler

sayfamizda gorebilirsiniz. Bu yazi, s6z konusu sartnameden 6nce gelen planlama ¢alismasina
odaklaniyor.

Her program icin kurumsal ozel not defterleri nasil planlanir

Adim 1: Programi, son kullaniciyi ve karar sahibini belirleyin

Her program icin tek satir yazin: defteri kim alacak, satin almayi kim onaylayacak ve alici defterle
gercekte ne yapacak. Onaylayan kisi 6nemlidir, ¢link( onaylar bircok ekibin beklediginden daha Ust
kademede verilir. PPAI'nin 2025 tarihli perakende sektora alici profili, promosyon Grunu karar
vericilerinin cogunun yénetici ya da direktér oldugunu, direktérlerin oraninin ise yaklasik 41 %
oldugunu gésterdi (PPAI son alici infografigi™). Onay adimini en bastan takvime ekleyin.

* ise baslama setleri: Alicilar ilk haftalarindaki yeni calisanlardir; biitce iK ya da insan
kaynaklari operasyonlari ekibine aittir. Defter birebir gérusmelerde ve oryantasyon
oturumlarinda kullanilir; bu yazden en az bir yillik ise baslama tarihleri boyunca guncel
gorinmelidir.


https://industrytoday.co.uk/packaging/paper-notebook-market-set-to-reach-usd-8972-billion-by-2030-key-trends-driving-global-demand
https://tr.zigpac.com/custom-notebooks/custom-rigid-paperboard-hardcover-notebooks.html
https://www.ppai.org/wp-content/uploads/2025/05/Retail-Industry-End-Buyers-Infographic-2025.pdf

e Konferans ve fuar tanitim hediyeleri: Alicilar stant ziyaretcileri ve katilimcilardir; butce
pazarlama veya etkinlik ekibine aittir. Defterin kalabalik bir bez cantada yer hak etmesi ve
fuardan sonra da kullaniimaya devam etmesi gerekir.

e Miusteri hediyeleri: Alicilar, misteri hesaplarindaki adi belli paydaslardir; bitce satis ya da
musteri yonetimine aittir. Defter iliskinin bir isareti oldugundan hicbir zaman promosyon
malzemesi gibi gérinmemelidir.

 Sirket ici egitim: Alicilar egitim grubu katilimcilandir; bitce 6grenme ve gelisim ekibine aittir.
Defter ders materyali islevi gorlr; yani i¢ sayfalar kapaktan daha 6nemli olabilir. Kagit
gereksinimini aktarirken gramaji g/m? cinsinden belirtin; bu birimin tanimi ISO
536“standardinda yapilir; béylece her tedarikci ayni dlciiye gdre teklif verir.

Karar sahibi, hangi belgelere ihtiya¢ duyacaginizi da belirler. Devlet kurumu musterileri i¢in yurutilen
egitim programlarinda ¢cogu zaman geri donustirilmus icerik kurallar devreye girer. ABD EPA'nin
satin alma yonergeleri, kitap kapaklarinda 75-100 % oraninda tuketici sonrasi lif kullaniimasini
oneriyor (EPA Kapsamli Satin AlIma Yonergeleri®™). Kaliforniya Kamu ihale Kanunu §12209, baski ve
yazi kagitlarn icin en az 30 % oraninda tlketici sonrasi lif sarti koyar ve listenin 1 Ocak 2026 tarihinden
itibaren glincellenmesini gerektirir (Kaliforniya PCC §12209'). CalRecycle, tedarikgilerin geri
doénistiralmis icerigi yazili olarak teyit etmesini sart kosar (CalRecycle rehberi™).

Musteri hediyesi programlari farkli bir gereklilik getirir. Kurumsal musteriler hediyeleri kendi tedarik
politikalarina gére kontrol edebilir; bir FSC etiketi ise ancak her milkiyet degisikligini sertifikali
kuruluslardan olusan kesintisiz bir zincir kapsiyorsa gecerlidir (FSC-STD-40-004"). 50,000 (izerinde
sirket FSC gdzetim zinciri sertifikasina sahip (FSC US™); bu yizden genel bir “cevre dostu” etiketini
kabul etmek yerine sertifika numarasi isteyin. Uriin sayfasi, bu beyanlarin nasil net tutulacagini
aciklar.

Adim 2: Yalnizca bir sayi degil, miktar belirleyiciyi secin

Her programda miktari belirleyen farkli bir degisken vardir. Once bu degiskeni secin, sonra
hesaplayin.

« ise baslama: Planlama dénemi basina ise alinacak kisi sayisini tahmin edin, bunu tek bir
tasarimin kapsamasi gereken donem sayisiyla carpin ve yedekler ile ge¢ katilanlar icin bir
rezerv ekleyin. ise alim tahminleri degisir; bu nedenle toplami tek blyiik bir siparis yerine bir
ana baski ve bir tamamlayici siparis olarak bolun.

 Fuarlar: Beklenen stant trafiginden veya kayit sayisindan yola ¢ikin, ardindan son etkinliginize
dayali bir alma orani uygulayin. Gecmis verileriniz yoksa defterleri nitelikli gérismeler igin
tezgahin arkasinda tutun, daha ucuz Grinleri agik masaya koyun.

e Miusteri hediyeleri: Hesap listenizi kullanin. Hesap basina adi belli alicilari sayin, ardindan yil
icindeki yeni kisiler ve yedekler icin klcuk bir rezerv ekleyin. Bu miktarlar kicuktur; bu nedenle
birim basina maliyet, sunumdan daha az onemlidir.

e Egitim: Grup blyUklGgina planlanan oturum sayisiyla carpin, ardindan egitmen ve gozlemci
nushalarini ekleyin. Mdfredatin revizyon zamani geldiyse yalnizca onaylanmis oturumlar icin
siparis verin.

Bu belirleyicileri netlestirdikten sonra tedarik¢iye her biri icin hangi siparis kademelerinin mantikli
oldugunu sorun. Asgari siparis adetleri ve fiyat kademeleri sartnameye baghdir; bu yUzden tek bir
toplam rakam yerine her program icin ayri teklif isteyin.


https://www.iso.org/standard/77583.html
https://www.iso.org/standard/77583.html
https://www.epa.gov/smm/comprehensive-procurement-guidelines-paper-and-paper-products
https://california.public.law/codes/public_contract_code_section_12209
https://calrecycle.ca.gov/organics/slcp/procurement/recycledpaper/
https://fsc.org/en/document-center/documents/b8205516-47c5-42c8-910e-79e95328951c
https://us.fsc.org/what-is-fscr

Adim 3: Marka uygulamasinin nereye gidecegine karar verin

Marka yerlesimi, bir tanitim hediyesini gercek bir hediyeden ayirmada diger tim kararlardan daha
belirleyicidir. Her ylzeyi ayri bir karar olarak ele aln.

» On kapak: Bu, en dikkat ceken yiizeydir. Kapagin tamamini kaplayan etkinlik tasarimi
konferanslara uygundur. Kiiclik ve sade bir isaret misteri hediyelerine yakisir. ise baslama
setlerinde, gelecek ceyrekte eskimis gortinecek bir kampanya yerine temel marka kimliginizi
kullanin.

* Sirt ve arka kapak: Bu ylzeyler tasarima hakim olmadan markayi tasir. On yiiziin sade
kalabildigi musteri hediyelerinde iyi ¢alisir.

» On kapak ici ve ilk sayfalar: Bunlari ise baslama setlerinde karsilama mektubu veya sirket
degerleri icin, egitimde oturum gindemi icin, misteriye ise kisa bir kisisel not icin kullanin. i¢
sayfadaki marka, alici kapagi unuttuktan sonra da kalicidir.

e Cikarilabilir kusak veya kilif: Bir kusak, tek bir uzun émurli defterin birden ¢ok programa
hizmet etmesini saglar. Ayni temel stok baharda konferans kusagiyla, yil boyunca da ise
baslama kusagiyla dagitilabilir; bu da artan stoku azaltir.

Kisisellestirilmis musteri hediyeleri bir prova riski tasir. Tasarim baskiya gitmeden dnce alici
listesindeki her ismi CRM'inizle karsilastirin; clnki tek bir yanlis yazilmis isim, defteri o kisi icin
kullanilamaz hale getirir. Bir hediye defterini hatira olarak tanitiyorsaniz suna dikkat edin: 1ISO
9706:2025"" kalici kagidi kapsar ancak kartonu acikca kapsam disi birakir; dolayisiyla kalicilik beyani
yalnizca i¢ sayfalar icin gecerli olabilir. Saril kapak icin tasarim dosyasi hazirliginda dosya yonergeleri
icin su sayfaya bakin: karton sert kapakl defter Grin sayfasi.



https://www.iso.org/standard/88908.html
https://www.iso.org/standard/88908.html
https://tr.zigpac.com/custom-notebooks/custom-rigid-paperboard-hardcover-notebooks.html

Adim 4: Uretimden 6nce dagitim giizergahini planlayin

Defterlerin nereye gidecegi cogu zaman planin en pahal kismidir ve siklikla son ana kadar gézden
kacar. Uretimi onaylamadan énce her program icin giizergahi cizin.

* ise baslama: Setlerin merkez ofiste mi hazirlanacagina yoksa uzaktan calisan yeni personele
dogrudan mi génderilecedine karar verin. Dogrudan génderim icin iK'dan ev adresleri ve ise
baslama tarihlerine bagl bir sevk takvimi gerekir. Merkezi set hazirlama ise depolama alani ve
rafin sorumlusu olacak birini gerektirir.

e Fuarlar: Fuar organizatorleri 6n depo ve mekan kabul pencerelerini belirler; birini kagirmak acil
ellecleme Ucreti 6demek demektir. Sert kapakli kolilerin agirhgi fazladir; bu nedenle fuar
bitmeden artan stok icin iade sevkiyati veya yakin bir varis noktasi planlayin.

e Miusteri hediyeleri: Kartla birlikte tek tek génderin ve teslimati yil sonu yogunluguna
birakmak yerine bir yenileme ya da proje lansmani gibi iliskide anlamh bir tarihe denk getirin.
AB'deki musteriler icin Ambalaj ve Ambalaj Atiklari Tuzgu, hediye kutulari ve posta ambalajlari
icin 12 Agustos 2026 tarihinden bu yana uygulaniyor (Tlziik (AB) 2025/40™). Bu diizenleme
defteri degil, ambalaji kapsar.

» Egitim: Defterleri ders materyalleriyle birlikte her egitim salonuna teslim edin ve her
lokasyonda adi belli bir alici atayin. Bir sonraki grup birebir ayni yeniden siparisi alsin diye
onaylanmis sartnameyi arsivinizde tutun. Uriin sayfasi, kolilerin tasima sirasinda nasil
korunacagini ve yeniden siparis sartnamesinin nasil muhafaza edilecegini anlatir.

ithalat iceren her program icin siniflandirmayi 4820 tarife pozisyonu altinda giimriik misavirinizle
dogrulayin. Genel glimrik vergisi orani toplam teslim maliyeti degildir; ciinkli menseye bagli olarak ek
vergiler uygulanabilir.


https://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/LSU/?uri=OJ:L_202500040

Adim 5: Dagitim tarihinden geriye dogru planlayin ve kullanimi élciin

Her program icin dagitim tarihini sabitleyin, sonra geriye dogru ilerleyin: set hazirlama, teslimat,
dretim, numune onayi, tasarim ve Adim 1 kapsamindaki dahili onay. Tedarikcinizden guncel dretim ve
numune takvimini isteyin, varsaymayin; en az bir revizyon turuna yer birakin. Program yururken
defterlerin kullanilip kullaniimadigini kontrol edin. Yeni calisanlara ilk ¢eyreklerinin ardindan sorun,
nitelikli gériismelerin ardindan kac stant defterinin dagitildigini sayin ve hesap yoneticilerine
musterilerin hediyeden s6z edip etmedigini sorun. Bir sonraki siparisi, bu yilki birim fiyattan ¢ok bu
veriler sekillendirmelidir.

Program karsilastirma tablosu
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iki programin satirlari neredeyse ayniysa, bunlari farkli kusaklar veya ek sayfalarla tek bir defterde
birlestirin. Satirlar hedef kitle ve marka uygulamasinda ayrisiyorsa, birlesik siparis daha ucuz gérinse
bile siparisleri ayn tutun. Cilt ve kapak seceneklerinin nasil karsilastirildigi gibi yapisal 6dunlesimler su
sayfada anlatilir: Grin sartnamesi sayfasi.

SSS

SSS: Tek bir defter tasarimi dért programin hepsine hizmet edebilir mi?

Bazen; kapakta temel kimliginiz kullanilir, programa 6zgl marka uygulamasi ise ¢ikarilabilir kusaklara,
ek sayfalara veya ilk sayfalara konursa. Musteri hediyelerinde genellikle ise yaramaz, cinkl ayni
defterin bir stantta dagitildigini géren alicilar hediyeyi promosyon stogu olarak algilar.

SSS: Kacg adet ise baslama defteri siparis etmeliyiz?

Miktart mevcut ¢alisan sayisina degil, ise alim tahminine dayandirin. Donem basina beklenen ise alim
sayisini, tek bir tasarimin kullanilacagr donem sayisiyla carpin, ardindan yedekler icin rezerv ekleyin.
Bir ana baski ve sonradan bir tamamlayici siparis vermek, ise alimlar yavaslarsa artan stok riskini
azaltir.

SSS: Musteri hediyesi defterlerinde logo nereye konmali?

On kapagi sade tutun; kiiciik bir isaret koyun ya da hic koymayin, daha belirgin markay: sirta, arka
kapaga veya iceride basili bir nota yerlestirin. Kisisellestirilmis her ismi tasarim onayindan énce
CRM'inizle karsilastirarak dogrulayin.

SSS: Fuar defterleri sert kapakh olmak zorunda mi?

Her zaman degil. Sert kapak bez cantada hasar gérmeden kalir ve saklanmaya deger gorinar;
defterler nitelikli gérismelere ayrildiginda bu ise yarar. Hacmin yiksek, ilginin distk oldugu acik
masa dagitimlarinda daha hafif bir tanitim Griini genellikle bit¢enin daha iyi kullanimidir.

S$SS: Kamu sektorii egitim misterileri hangi belgeleri ister?

Tuketici sonrasi geri donusttrtlmus icerik oranlarina ve yazili sertifikasyona yonelik talepler bekleyin;
ozellikle Kaliforniya kurallari ve ABD federal satin alma yonergeleri kapsaminda. Bir FSC beyani s6z
konusuysa alicilar gecerli bir gozetim zinciri sertifika numarasi isteyecektir. Sartnameyi
kesinlestirmeden dnce misterinin neyi gerektirdigini teyit edin.


https://tr.zigpac.com/custom-notebooks/custom-rigid-paperboard-hardcover-notebooks.html

SSS: Asgari siparis adedi ve teslim suresi nedir?

ikisi de her program icin sectiginiz sartnameye, miktara ve son islemlere baglidir. Miktar belirleyiciyi,
marka yerlesimini ve dagitim tarihini iceren program brifinginizi génderin; glincel asgari adetleri ve
takvimleri teklif edelim.

Onemli cikarimlar

e Defteri hedef kitlenin kusagina ve roliine gore secin. — Ofis Urlnleri X Kusagi'nin yaklasik
55 % kadarina, Z Kusagi'nin ise yalnizca yaklasik 27 % kadarina hitap ediyor (Kaynak)

o Ust diizey onayi takvime bastan dahil edin. — Perakendede promosyon Uriini karar
vericilerinin yaklasik 41 % kadari direktor (Kaynak)

e Sert kapakli kurumsal programlar pazarin daha hizli biuyiiyen kesiminde yer aliyor. —
Sert kapaklilarda yilhk bilesik buyume orani (CAGR) 4,27 %, genel pazarda 3,30 %; donem:
2025-2030 (Kaynak)

» Federal egitim miisterileri kapaklarda yiiksek oranda geri donusturilmiis icerik
bekleyebilir. — EPA, kitap kapaklari icin 75-100 % oraninda tuketici sonrasi lif dneriyor
(Kaynak)

e Kaliforniya kamu alicilari geri dontisturiulmus icerik icin alt sinir koyuyor. — Baski ve
yazi kagitlari icin en az 30 % oraninda tiketici sonrasi lif (Kaynak)

» AB'deki musteri hediyeleri yeni ambalaj kurallariyla karsilasiyor. — PPWR, 12 Agustos
2026 tarihinden bu yana ambalajlara uygulaniyor (Kaynak)

¢ FSC beyanlarini sertifika numarasiyla dogrulayin. — 50,000 Uzerinde sirket FSC gozetim
zinciri sertifikasina sahip (Kaynak)

Sonuc

En iyi kurumsal 6zel not defterleri, en blyuk birlesik siparisten degil, planlamadan ¢ikar. Her
programa kendi satirini verin: kim kullaniyor, kim onayliyor, miktari ne belirliyor, marka nerede
gorunuyor ve defterler alicilara nasil ulasiyor. Programlari yalnizca bu satirlar értistuginde birlestirin.
Brif hazir oldugunda, 6zel karton sert kapakl defterler icin yapi seceneklerini inceleyin ve teklif her
defterin gergekte nasil kullanilacagini yansitsin diye bize program basina bir brif gdnderin.
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