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Details
 

Özel kitapçık baskısı, kompakt ve katlanmış bir formatı pratik bir satış aracına, etkinlik
programına, eğitim kılavuzuna, kataloğa veya hatıra ürününe dönüştürür. Tel dikişli
kitapçığınız için fiyat teklifi istemeden önce sayfa sayısını, bitmiş ölçüyü, kâğıdı, tasarımı,
prova yöntemini ve teslim tarihini belirleyin.

Özel kitapçıktan en çok kimler yararlanır?↑
Pazarlama yöneticileri ürün katalogları, lookbook'lar, marka hikâyeleri ve fuar dağıtım materyalleri için
kitapçıkları kullanır. Etkinlik planlayıcıları kolay dağıtılabilen ve saklanacak kadar çekici programlara
ihtiyaç duyar. Okullar, kiliseler, kâr amacı gütmeyen kuruluşlar ve dernekler kılavuzlar, dizinler,
çalışma kitapları ve karşılama paketleri için bunları kullanır. Tasarımcılar, fotoğrafçılar, çizgi roman
sanatçıları ve kendi yayınını yapanlar ise formatı çoğunlukla zinler, portfolyolar ve kısa yaratıcı



yayınlar için tercih eder.

Sektör araştırmaları; katalogları, dergileri, dizinleri, kullanım kılavuzlarını, tören programlarını ve
eğitim materyallerini yaygın kitapçık uygulamaları arasında gösterir. özel kitapçık kullanım alanları[1]

Ortak gereksinim yalnızca “daha fazla sayfa” değildir; okuyucuyu bir mesaj boyunca bilinçli bir sırayla
yönlendiren fiziksel bir belgedir.

İyi planlanmış bir kitapçık hangi sorunu çözer?↑
Gelişigüzel bir broşür yığını, kalabalık bir PDF dosyası ya da aceleyle alınmış bir ofis çıktısı,
profesyonel bir mesajın dağınık görünmesine yol açabilir.

Eksik taşma payı, düşük çözünürlüklü görsel, RGB dosyası, yanlış sayfa sayısı veya geç onaylanan
prova; beyaz kenarlara, bulanık görsellere, beklenmedik renk sapmalarına, ciltleme hizasında
kaymalara ya da önlenebilir bir teslim tarihi krizine yol açabilir. Sektör rehberleri, bu dosya hazırlama
hatalarını yeniden işlemenin yaygın nedenleri olarak defalarca belirtmektedir (baskı öncesi risk
rehberi).

Kitapçığa kontrollü bir üretim projesi gibi yaklaşın. Önce amacı ve okuma akışını belirleyin, ardından
teknik özellikleri doğrulayın, baskıya hazır bir PDF hazırlayın, bir prova onaylayın, bitmiş parçaları
inceleyin ve sevkiyat sırasında koruyun.

İçindekiler

Özel tel dikişli kitapçık nedir?
Okunabilirliği ve maliyeti hangi özellikler belirler?
Bir kitapçık tasarımdan bitmiş nüshalara nasıl ilerlemelidir?
Dosya ön kontrolü pahalı yeniden çalışmaları nasıl önleyebilir?
İşe hangi ciltleme ve üretim yöntemi uygundur?
Kabulden önce neler kontrol edilmelidir?



Alıcı neleri hatırlamalıdır?
Sonraki adım nedir?

Özel tel dikişli kitapçık nedir? ↑
Tel dikişli kitapçık, katlanmış tabakaların iç içe yerleştirilmesi ve orta kat yerinden zımbalanarak
sabitlenmesiyle üretilir. Bu format kompakttır, daha ince belgeler için ekonomiktir ve doğal olarak
sıralı okumaya uygundur. Okurun açılış mesajından destekleyici ayrıntılara, ürün sayfalarına,
talimatlara veya kapanıştaki harekete geçirici çağrıya ilerlemesi gereken durumlarda iyi sonuç verir.

Sayfa planlaması önemlidir, çünkü her katlanmış tabaka dört sayfa oluşturur. Bu nedenle tel dikişli
dosyalarda toplam sayfa sayısı normalde dördün katı olmalıdır. Kapaklar genellikle bu sayıya dahildir;
dolayısıyla sekiz sayfalık bir kitapçıkta ön kapak, ön iç kapak, iç sayfalar, arka iç kapak ve arka kapak
bulunur. İçerik kısaysa, düzensiz bir sayfa sayısını zorlamak yerine yararlı bir ek sayfa, iletişim sayfası,
not sayfası veya boş sayfa kullanmak daha güvenlidir.

Daha kalın belgeler için tutkallı, kare sırt oluşturan Amerikan cilt daha uygun olabilir. Bir kılavuzun
veya çalışma kitabının eller serbest biçimde açık kalması gerekiyorsa Wire-O ya da spiral cilt
kullanışlıdır. Doğru seçim yalnızca görünüme değil; sayfa sayısına, kâğıt kalınlığına, açılma biçimine ve
okuyucunun ortamına bağlıdır.

Okunabilirliği ve maliyeti hangi özellikler belirler? ↑
Bitmiş ölçüyle başlayın. Yaygın ticari formatlar arasında katalog ve raporlar için 8,5 × 11 inç, kompakt
programlar için 5,5 × 8,5 inç, yatay seçenekler ve 6 × 6 veya 8 × 8 inç gibi kare formatlar bulunur.
Standart ölçüler genellikle baskı tabakalarına verimli şekilde sığar; özel ölçüler ise mizanpajı, forma
düzenini, posta ücretini ve fiyatlandırmayı değiştirebilir.

Kâğıdı okuma amacına göre seçin. Parlak kuşe kâğıtlar doygun fotoğrafları ve ürün görsellerini öne
çıkarır. Mat veya kuşesiz kâğıtlar parlamayı azaltır ve metin ağırlıklı kılavuzlar, çalışma sayfaları ve



yazı alanları için daha rahattır. Daha ağır bir kapak yapısal dayanıklılık sağlayabilir; ancak kalınlık
katlamayı, içe kaymayı, posta ücretini ve ciltleme davranışını etkiler. Sektör kılavuzlarında iç sayfalar
için genellikle 70–100 lb metin kâğıdı, kapaklar için ise 80–100 lb kapak kâğıdı veya 10–16 pt karton
önerilir; seçilen sayfa sayısına uygun kesin kombinasyonu matbaayla teyit edin.

Bütçeyi miktar, sayfa sayısı, boyut, renk kaplama oranı, kâğıt, son işlem, ciltleme, prova ve sevkiyat
belirler. Seçilen özellik için bir teklif isteyin.

Bir kitapçık tasarımdan bitmiş nüshalara nasıl ilerlemelidir?
↑

İşi tanımlayın: Hedef kitleyi, amacı, miktarı, bitmiş boyutu, sayfa sayısını, yönünü, ciltlemeyi,1.
kâğıdı, son işlemi, teslimat adresini ve ürünün elinizde olması gereken tarihi belirtin.
Okuma akışını oluşturun: Her sayfaya bir rol verin. Kapağı vaadi ortaya koymak, açılış çift2.
sayfasını okuyucuyu yönlendirmek, iç sayfaları kanıt sunmak veya açıklamak, son sayfayı ise
iletişim ya da sonraki adım bilgilerini sunmak için kullanın.
Doğru şablonu indirin: Kesimi, taşma payını, güvenli alanı, sırt veya oluk paylarını ve3.
matbaanın okuma sırasına göre düzenlenmiş tekil sayfalar isteyip istemediğini doğrulayın.
PDF’yi hazırlayın: CMYK tasarımları ve gömülü yazı tiplerini kullanın; mümkün olduğunda4.
görseller 300 dpi olmalıdır. Tel dikişli ciltte sayfa sayısı dörde bölünebilmelidir.
Yükleyin ve ön kontrol yapın: Eksik yazı tipleri, düşük çözünürlüklü görseller, hatalı taşma5.
payı, saydam nesneler ve sayfa sırası sorunlarına ilişkin uyarıları inceleyin.
Prova onayını verin: Üretim başlamadan önce metni, sayfa numaralandırmasını, görsel6.
kırpmalarını, renk amacını, sayfa yönünü ve kritik hizalamaları kontrol edin.
Üretim ve sonlandırma: Üretim süreci; dijital veya ofset baskı, katlama, harmanlama,7.
zımbalama, kesim, isteğe bağlı kaplama ve paketlemeyi içerebilir.
Kontrol edin ve belgeleyin: Kartonları hemen açın, kusurları fotoğraflarla kaydedin, teslim8.
edilen miktar ve özellikleri onaylanmış prova ile karşılaştırın ve tekrarlı siparişler için iş
dosyalarını saklayın.



Renge duyarlı işler için üretim ortamının belgelenmiş bir kalibrasyon uygulamasını izleyip izlemediğini
sorun. G7 çerçevesi, gri dengesini ve nötr ton eğrilerini kontrol ederek baskı süreçleri arasındaki
görsel benzerliği artırmak üzere tasarlanmıştır. G7 renk yönetimi referansı[4] Prova önemini korur;
çünkü ekran, dijital prova ve üretim baskı makinesi renkleri farklı gösterebilir.

Dosya ön kontrolü pahalı yeniden çalışmaları nasıl
önleyebilir? ↑
Görsel güvene bel bağlamak yerine kısa ve tekrarlanabilir bir kontrol listesi kullanın:

Sayfa düzeninde açılmış tabaka boyutu yerine bitmiş kesim boyutunu kullanın.
Seçilen şablon gerektiriyorsa tüm kenarlara 0,125 inç (3 mm) taşma payı ekleyin.
Logoları, yüzleri, sayfa numaralarını ve kritik metinleri güvenli alanın içinde tutun; katlama
yakınında ek cilt payı bırakın.
Matbaa açıkça montajlı sayfaları istemedikçe tek sayfaları okuma sırasına göre gönderin.
Toplam sayfa sayısının dördün katı olduğunu doğrulayın.
Görsel çözünürlüğünü, CMYK dönüşümünü, üst baskı ayarlarını, şeffaf efektleri ve gömülü ya da
kontura dönüştürülmüş yazı tiplerini kontrol edin.
Sayfa geçişlerini, yönü, katlama yönünü ve kapak ile iç sayfalar arasındaki ilişkiyi doğrulamak
için evde küçük bir maket baskısı alın.

Taşma payı dekoratif bir ayar değildir: tam taşmalı bir arka planın kesim sonrasında beyaz kenar
bırakmaması için kesim toleransı sağlar. Boş alanlar, önemli içeriği katlama ve zımbalardan korur.
Ekipman, kesim toleransı ve sonlandırma gereklilikleri değişebildiğinden, seçilen matbaanın şablonları
genel çevrim içi tavsiyelere göre öncelikli olmalıdır.

İşe hangi ciltleme ve üretim yöntemi uygundur? ↑

https://www.idealliance.org/certification/facility-certification/g7-master-qualification-fees


Seçenek En uygun kullanım alanı Dikkate alınması gereken ödün

Tel dikiş İnce kataloglar, programlar, fanzinler,
broşürler ve kısa kılavuzlar

Sayfa sayısı normalde dördün katı
olmalıdır; daha kalın kitaplarda içe kayma
veya ciltleme gerilimi oluşabilir

Amerikan cilt Daha kalın kataloglar, kılavuzlar ve kare
sırt gerektiren belgeler

Tel dikişe kıyasla genellikle üretim
adımlarını, maliyeti ve üretim süresini
artırır

Wire-O veya
spiral

Düz durması gereken çalışma kitapları,
eğitim materyalleri ve belgeler

Mekanik ciltleme görsel stili değiştirir ve
ilave iç kenar payı gerektirebilir

Dijital baskı Kısa tirajlar, sürümlere göre değişen
içerikler ve deneme adetleri

Daha yüksek adetlerde, miktar indirimleri
sayesinde birim maliyet avantajı artabilir

Ofset baskı Kararlı görseller ve renk gereksinimleriyle
daha uzun üretim serileri

Çok küçük miktarlarda hazırlık ve planlama
daha verimsiz olabilir

Pratik seçim kuralı basittir: kalınlığa ve açılma davranışına uygun ciltlemeyi, ardından miktar ve teslim
tarihine uygun üretim yöntemini seçin. Format rahat açılamıyorsa, sayfalar cilt payına kayıyorsa veya
sevkiyat etkinlikten sonra ulaşıyorsa düşük birim fiyat tasarruf sayılmaz.

Üretim süresi yalnızca sepet gönderiminden itibaren değil, prova onayından itibaren ölçülmelidir. Bazı
yayımlanmış referanslar, standart kitapçık işleri için dosya onayından sonra yaklaşık 2–6 iş günü
gerektiğini belirtir; kargo, hafta sonları, tatiller ve prova süresi buna dahil değildir. kitapçık üretim
süresi referansı[6] Bir etkinlik için tampon süre bırakın ve ürünlerin elinizde olacağı tarihi yazılı olarak
teyit edin.

Kabulden önce neler kontrol edilmelidir? ↑
Her koliden temsili bir numune inceleyin. Teslim edilen miktarı, bitmiş boyutu, kâğıt dokusunu, kapak
yüzey işlemini, sayfa sırasını, görüntü netliğini, renk tutarlılığını, kesim konumunu, tel dikiş
yerleşimini, katlama doğruluğunu ve çizik, ezilmiş köşe, sürtünme izi veya gevşek sayfa
bulunmadığını doğrulayın. Yalnızca en üstteki kopyayı onaylamak yerine birkaç kopyayı açıp kontrol
edin.



ISO 16763:2016, kitaplar, dergiler, kataloglar ve broşürler dâhil ciltlenmiş ürünlerde kesim, katlama,
montaj ve ciltleme işlemlerine ilişkin kalite gereksinimleri ile toleransları kapsar. ISO 16763:2016[7]

Üretimle ilgili bir sorunu belgelendirirken standardı ortak bir kalite terminolojisi olarak kullanın; kabul
yine onaylanmış spesifikasyona ve provaya bağlıdır.

Kitapçık hassas kişisel, tıbbi veya düzenlemeye tabi bilgiler içeriyorsa satın alma sürecine veri işleme
incelemesi ekleyin. Yeniden baskı veya düzeltmenin hızla değerlendirilebilmesi için onaylanmış
dosyaları, prova e-postalarını, paketleme kayıtlarını ve kusur fotoğraflarını birlikte saklayın.

Kâğıt ve uygunluk tercihleri projeyi nasıl destekleyebilir? ↑
Seçilen teknik özelliklere uygun sertifikalı veya geri dönüştürülmüş kâğıt bulunup bulunmadığını
sorun. Matbaa ve kâğıt kombinasyonu gerekli koşulları karşıladığında, FSC gözetim zinciri sertifikalı
baskı; kâğıdın izlenebilirliğini ve FSC sertifikalı malzeme kullanımını destekleyebilir. Ayrıntılar için FSC
kâğıt ve baskı kılavuzuna bakın.[8] Kitapçığa çevresel beyanlar basmadan önce, kullanılacak etiket için
uygunluk şartlarını kesin olarak doğrulayın.

Çevre mevzuatına uyum, üretim süreci seçimini de etkiler. EPA kılavuzu, baskı tesislerinin hava
emisyon izinlerini ve uçucu organik bileşik kontrollerini ele alırken eyalet düzenlemeleri ek
yükümlülükler getirebilir. Ayrıntılar için EPA baskı tesisi kılavuzuna bakın.[9] Avrupa’da dağıtılacak
ürünler açısından, HS kodu 49 kapsamındaki basılı ürünlerin EUDR kapsamı dışında bırakıldığı
bildirilmiştir; ancak kâğıdın tedarik kaynağı ve varış yerine özgü yükümlülükler yine de
doğrulanmalıdır. Ayrıntılar için EUDR kapsam güncellemesi[10]

https://www.iso.org/standard/57619.html
https://anz.fsc.org/paper-print
https://anz.fsc.org/paper-print
https://www.epa.gov/title-v-operating-permits/technical-guidance-title-v-permitting-printing-facilities


Ambalajlama, taşıma ve tekrar siparişler nasıl
yönetilmelidir? ↑
Köşeleri koruyan ve sürtünmeyi önleyen bir ambalaj talep edin. Kolileri proje adı, adet ve varış yeriyle
etiketleyin. Zaman açısından kritik bir etkinlikte üretim terminini sevkiyat termininden ayrı planlayın
ve takip bilgilerini saklayın. Kitapçıkları dağıtmadan veya postalamadan önce teslimatta kontrol edin.

Onaylı PDF, kâğıt seçimi, yüzey işlemi, ciltleme, adet, prova ve teslimat notları birlikte arşivlendiğinde
tekrar sipariş vermek kolaylaşır. Güncellenmiş bir kataloğun onaylı baskıyla karışmaması için tasarım



dosyasında bir sürüm kimliği bulundurun. İçerik sık değişiyorsa dijital üretimin veya aşamalı baskının
elde kalacak güncelliğini yitirmiş stok miktarını azaltıp azaltmayacağını sorun; en uygun seçenek
projenin gerçek adedine, sürüm değişikliği sıklığına ve terminine göre belirlenir.

Alıcı neleri hatırlamalıdır? ↑
Özel baskı talebi ölçülebilir bir büyüme tabanına sahiptir. — ABD özel baskı pazarının
değeri 6,10 milyar $ idi; 2023 yılında kaydedilen bu değerin, 12,235 milyar $'a 2030'a kadar
yaklaşık %10,5 bileşik yıllık büyüme oranıyla ulaşması öngörülüyor (Grand View Research).
Tel dikiş, katlanmış tabakalara dayalı bir formattır; bu nedenle sayfa planlaması
yapısal bir gerekliliktir. — Sayfa sayısını dördün katı olacak şekilde planlayın ve nihai
ciltleme sınırını seçilen matbaayla doğrulayın.
Prova onayı, üretim takvimini belirler. — Prova incelemesini resmî bir kontrol noktası
olarak ele alın; düzeltmeler, sevkiyat ve denetim için zaman ayırın.
Fiyat karşılaştırmaları yalnızca teknik özellikler eşleştiğinde anlamlıdır. — Miktar,
boyut, sayfa sayısı, kâğıt, renk, son işlem, ciltleme ve teslimat teklifinizi önemli ölçüde
değiştirebilir.
Sürdürülebilirlik iddiaları izlenebilir girdiler gerektirir. — FSC veya geri dönüştürülmüş
kâğıt ifadelerini yalnızca kâğıt, matbaa ve etiketleme gereklilikleri doğrulandığında kullanın.

Sonraki adım nedir? ↑
Başarılı bir özel tel dikişli kitapçık, amacı, hedef kitleyi, boyutu, sayfa sayısını, kâğıdı, ciltlemeyi, prova
yöntemini, kalite kontrollerini, ambalajı ve teslim tarihini içeren disiplinli bir brifle başlar. Tasarımı
seçilen şablona göre hazırlayın, teknik özelliklere dayalı teklif isteyin, provayı dikkatle onaylayın ve bir
sonraki baskı için üretim kaydını saklayın.

Projeniz için özel kitapçık teknik özellik incelemesi ve teklif isteyin.

[1]Kitapçık kullanım alanlarıKatalog, program, kılavuz ve diğer yaygın kullanım örnekleri. ↩

[4]G7 için renk yönetimiGri dengesi ve nötr ton kalibrasyonuna ilişkin Idealliance açıklaması. ↩

[6]Teslim süresi referansıDosya onayından sonraki yayımlanmış üretim süresi. ↩

[7]ISO 16763:2016Ciltlenmiş ürünler ve baskı sonrası işlemler için kalite gereksinimleri ve toleranslar.
↩

[8]FSC kâğıt ve baskıBasılı ürünler için gözetim zinciri ve sertifikalı kâğıt referansı. ↩

[9]EPA baskı kılavuzuBaskı tesisleri için hava izinleri ve VOC kontrolü bağlamı. ↩

[10]EUDR kapsam güncellemesiIntergraf’ın basılı ürünler ve EUDR takvimi hakkındaki özeti. ↩
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